
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขออนุญาตดดัแปลง หรอืใชท้จีอดรถทกีลบัรถ และทางเขา้ - 
ออกของรถ เพอืการอนืตามมาตรา 34 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ อําเภอบา้นแหลม จังหวดัเพชรบรุ ีกระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ห・ ามมใิห・ เจ・ าของหรอืผ・ู ครอบครองอาคารทตี・ องมพีนืทหีรอืสงิทสีร・ างขนึเพอืใช・ เป・ นทจีอดรถ 
ทกีลับรถและทางเข・ าออกของรถตามทรีะบไุว・ ในมาตรา 8 (9) ดัดแปลง 
หรอืใช・ หรอืยนิยอมให・ บคุคลอนืดดัแปลงหรอืใช・ ทจีอดรถ ทกีลับรถและทางเข・ าออกของรถนันเพอืการอนื 
ทังนไีม・ ว・ าทังหมดหรอืบางส・ วน เว・ นแต・ จะได・ รับ ใบอนุญาตจากเจ・ าพนักงานท・ องถนิ 
 
  ขอ้หา้มตามวรรคหนงึให・ ถอืว・ าเป・ นภาระตดิพันในอสงัหารมิทรัพย・ นันโดยตรงตราบทอีาคารนันยังมอีย・ู  
ทังนไีม・ ว・ าจะมกีารโอนทจีอดรถ ทกีลับรถและทางเข・ าออกของรถนันต・ อไปยังบคุคลอนืหรอืไม・ ก็ตาม 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทใีหบ้รกิาร 
สํานักงานองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้อําเภอบา้นแหลมจังหวั
ดเพชรบรุโีทร.032-782097/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จนัทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุททีางราชการกําหนด) 
ตังแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทยีง) 

 
ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 45 วัน 
 
ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยนืขออนุญาตดัดแปลง พรอ้มเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
))  

1 วัน - 
 

2) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถนิตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการขออนุญา
ต 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
))  

2 วัน - 
 

3) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถนิดําเนนิการตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ดีนิต
ามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืงตรวจสอบสถานทกีอ่สรา้งจัดทําผั
งบรเิวณแผนทสีงัเขปตรวจสอบกฎหมายอนืทเีกยีวขอ้ง เชน่ 
ประกาศกระทรวงคมนาคม เรอืงเขตปลอดภยัในการเดนิอากาศ 
เขตปลอดภยัทางทหาร ฯ และ พรบ.จดัสรรทดีนิ ฯ 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
))  

7 วัน - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจา้พนักงานทอ้งถนิตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณาออกใ
บอนุญาต (อ.4) และแจง้ใหผู้ข้อมารับใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร 
(น.1) 
 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
))  

35 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 



ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดา 
) 

- 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีนติบิคุคล) 

- 

3) 
 

คําขออนุญาตดดัแปลง หรอืใชท้จีอดรถ ทกีลบัรถ 
และทางเขา้ออกของรถ เพอืการอนื (แบบ ข. 4) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

โฉนดทดีนิ น.ส. 3 หรอื ส.ค.1 
ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้พรอ้มเจา้ของทดีนิลงนามรบัรองสําเนาทุ
กหนา้ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

หนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทดีนิทใีหใ้ชเ้ป็นทจีอดรถ 
(กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ชเ่จา้ของทดีนิ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจเจา้ของทดีนิ 
(กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ชเ่จา้ของทดีนิ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

7) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนและทะเบยีนบา้นของผูม้อีํานาจลงน
ามแทน    นติบิคุคลผูร้บัมอบอาํนาจเจา้ของทดีนิ 
(กรณีนติบิคุคลเป็นเจา้ของทดีนิ) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

8) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของผูอ้อกแ
บบ            และคํานวณ 
(กรณีเป็นสงิทสีรา้งขนึเป็นอาคารเพอืใชเ้ป็นทจีอดรถ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุของผูอ้
อกแบบ สถาปตัยกรรม 
(กรณีทเีป็นสงิทสีรา้งขนึเป็นอาคารเพอืใชเ้ป็นทจีอดรถ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

10) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน (แบบ น. 4) 
(กรณีทเีป็นอาคารมลีกัษณะ 
ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

- 



ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

11) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน (แบบ น. 4) 
(กรณีทเีป็นอาคารมลีกัษณะ 
ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

12) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ 5 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

13) 
 

รายการคาํนวณโครงสรา้ง 
พรอ้มลงลายมอืชอืเลขทะเบยีนของวศิวกรผูอ้อกแบบ 
(กรณีทเีป็นสงิทสีรา้งขนึเป็นอาคารเพอืใชเ้ป็นทจีอดรถ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

14) 
 

สําเนาใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร หรอืดดัแปลงอาคาร 
หรอืเคลอืนยา้ยอาคาร หรอืเปลยีนการใชอ้าคาร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท  ี7 พ.ศ. 2528 
ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) รอ้งเรยีนตอ่นายกองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
(หมายเหต:ุ (ศนูยด์ํารงธรรมองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้โทร 032-782097))  

2) รอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ศนูยด์ํารงธรรมประจําจังหวดัเพชรบรุโีทร.032-401163))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ท ี



ชอืกระบวนงาน: การขออนุญาตดดัแปลง หรอืใชท้จีอดรถทกีลับรถ และทางเขา้ - ออกของรถ เพอืการอนืตามมาตรา 34  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมโยธาธกิารและผังเมอืง กรมโยธาธกิารและผงัเมอืง กรมโยธาธกิารและผังเมอืง 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทใีหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถนิ 
(กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทใีหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 
  
1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทมีคีวามสําคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 
พนืทใีหบ้รกิาร: ทอ้งถนิ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บัญญัตทิอ้งถนิ 
และประกาศกระทรวงมหาดไทยทอีอกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลยีตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทมีากทสีดุ 0 
 จํานวนคําขอทนีอ้ยทสีดุ 0 
 
ชอือา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขออนุญาตดดัแปลง หรอืใชท้จีอดรถทกีลับรถ และทางเขา้ - ออกของรถ 
เพอืการอนืตามมาตรา 34 ธนาธร พุม่พวง 
 
 

เอกสารฉบับนดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทเีผยแพรคู่ม่อื: - 


